L AGESEKRETAR
KONTORUDDANNELSEN

Specialet Leegesekreteer er rettet mod ud-
dannelse pa sygehus/hospital eller i almen
leegepraksis/laegehus.

Malet for uddannelsen

Den uddannede kan udfgre arbejdsopgaver
og beherske metoder inden for de administra-
tive hovedomrader pa sygehus/hospital eller i
almen laegepraksis/leegehus.

Den uddannede har leert at udvise initiativ,
koordineringsevne, fleksibilitet, etisk og mo-
ralsk ansvar, selvsteendighed, kreativitet og
evne til at vejlede, servicere og kommunikere
med brugere, borgere og samarbejdspartne-
re.

Eleven opnar under uddannelsen forstaelse
for dataorganisaring og —analyse.

Eleven opnar desuden konkret kendskab til
hvordan man pa praktikstedet sgger at reali-
sere politisk fastsatte malsaetninger.

Uddannelsestiden

Uddannelsestiden varierer afhaengig af, hvilken
baggrund eleven har.

Uddannelsesaftalen varer:

= 2 ar, nar eleven har gennemfart HG eller
HHX eller en almen gymnasial uddannelse
suppleret med et HGS forlgb pa op til 12
uger.

= 4 ar, hvis eleven starter i virksomheden,
hvor den indledende skoledel samlet varer
op til 50 uger.

Praktikstedet

Under uddannelsen skal eleven beskeaeftige
sig med arbejdsopgaver inden for omrader
som

- strategisk planlaegning og udvikling
Journalbehandling (EPJ og DRG)

- Kommunikation og korrespondance
administration og sagsbehandling

og i almen leegepraksis/leegehus
- laboratorie- og hjeelpefunktioner.

Skolen

Undervisningen pa skolen varer i alt 13 uger

med emnerne

- faglig kommunikation og informationstek-
nologi

- sundhed og sygdom

- samarbejde og service, drift og gkonomi
samt kvalitet.

Fagene kan af den enkelte skole udbydes pa
et hgjere niveau (ekspert) for de elever, der
kan gennemfgre undervisningen et niveau
hgjere end det obligatoriske (avanceret).

| alt er der 15 ugers skoleophold inklusiv den
afsluttende fagprave.

Adgangskrav

Se naermere beskrivelse under hjemmesiden
www.omkof.uddannelsesnaevnet.dk
menupunktet Elevanseettelse — adgangskrav.
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