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Til: Web- og kommunikationsansvarlige pa Region Hovedstadens '\f;a'):
virksomheder )

Web

Retningslinjer for oprettelse af hjemmesider, minisites og domzener

P4 baggrund af hgring i webreferencegruppen samt arbejdet i en nedsat arbejdsgruppe
er det vedtaget at anvende falles retningslinier for oprettelse af hjemmesider og mini-
sites, samt at Region Hovedstadens virksomheder anvender feelles domanestruktur
ved oprettelsen af nye hjemmesider.

Baggrund for retningslinjer for oprettelse af minisites

Region Hovedstadens mange virksomheder anvender i dag én feelles webplatform til
at oprette, vedligeholde og udvikle indhold og services til intranet, internet og ekstra-
net. Mélet er at konsolidere websystemerne, og ved at samle udviklingsindsatsen og
kompetenceudviklingen i ét system at professionalisere hele Region Hovedstadens
fremtreeden pd web.

Malet er derudover at reducere antallet af de mange mindre hjemmesider, der er opsta-
et ud fra konkrete aktuelle behov, men uden sammenhzng med virksomhedshjemme-
siderne og derfor ogsa uden for den strategi og kommunikationspolitik, der er lagt i
den enkelte virksomhed.

Endelig er et tredje mal at skabe et feelles brand for Region Hovedstaden pé nettet, gge
genkendeligheden og hgjne brugervenligheden, og derfor er der udarbejdet en fzlles
designmanual, der leegger retningslinjerne for opbygningen af regionens hjemmesider
og intranet.

I forleengelse af disse overordnede mél er der derfor udarbejdet et seet retningslinjer
for oprettelse af nye hjemmesider og domeaener.

Retningslinjer for oprettelse af nye hjemmesider

e Alle Region Hovedstadens virksomheder skal oprettes med eget intranet, eks-
tranet og hjemmesider pa den felles webplatform (CMS)

® Enheder, stabe, kampagner, projekter skal oprettes med egne sider under de
allerede etablerede hjemmesider pa den fzlles webplatform (CMS).

e Konferencer skal oprettes med egne sider pa den fzlles webplatform pé re-
gionh.dk

e Selvstzndige minisites i den falles weblgsning (egne mindre hjemmesider)
kan dog oprettes, hvis der er tale om:

1) Tidsbegrensede kampagner af maks. 6 maneders varighed.

2) Decentrale, tvergdende enheder med mangder af indhold/struktur/titel, der ik-

ke meningsfyldt kan findes fra forsiden med de eksisterende menupunk-

ter/struktur.
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Bilag 4 til fagprøve – Hjemmeside til Lægesekretærskolen på Frederiksberg Hospital
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Retningslinjerne i praksis

Hjemmesiderne etableres efter en konkret vurdering i Koncern Kommunikation
(KKO) eller i tilfeelde af decentrale behov efter en konkret vurdering med virksomhe-
dernes centrale webansvarlige i samarbejde med KKO. Hvis man gnsker en ny hjem-
meside, skal man i fgrste omgang henvende sig til sin virksomheds centrale redaktgr,
der sgrger for koordineringen med KKO. Det er ngdvendigt, at der pd den relevante
virksomhedshjemmeside oprettes et resume og link til de enkelte minisites.

Alle intranet, ekstranet, hjemmesider og minisites skal overholde de felles designret-
ningslinjer for Region Hovedstaden og dennes virksomheder.

Praksis vedr. allerede oprettede hjemmesider uden for Region Hovedstadens fzl-
les websystem

Alle gamle websites (intranet og hjemmesider) skal tilbydes en lgsning i den ny fzlles
weblgsning. De enkelte virksomheders centrale webansvarlige har derfor ansvaret for
- i samarbejde med Koncern Kommunikation - at tage kontakt til igangvarende hjem-
meside-projekter og ansvarlige for gamle websites uden for det felles websystem og
sgrge for, at disse bliver tilbudt en lgsning i den felles weblgsning.

Gamle websites pa intranettet kan kun forblive i deres nuverende lgsning, hvis fgl-
gende betingelser ggr sig geldende:

1) At den feelles weblgsning ikke kan honorere den gamle Igsnings funktionalitet.

2) At det gamle system er godkendt i Region Hovedstaden, fordi det skal deekke saerli-
ge/specifikke behov, som ikke kan understgttes af den fzlles weblgsning.

3) At den fzlles weblgsning ikke lever op til specielle krav til sikkerhed, back-up mv.

Det pahviler de ansvarlige for den gamle Igsning at dokumentere ovenstaende over for
virksomhedens centrale webredaktgrer, hvis de gnsker at forblive i deres gamle lgs-
ning.

Fzelles retningslinjer for oprettelse af domseneadresser

For at skabe sammenheng mellem hovedside og undersider, undga ”glemte” og 1gs-
revne domaner uden afsenderangivelse og ikke mindst at lette administrationen af
domener, skal alle nye domaner genereres ud fra hovedvirksomhedens domane. Det
vil fx. sige, at alle undersider og minisites til regionh.dk starter med regionh.dk/

Region Hovedstadens virksomheders domaner omfatter:
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Nye virksomhedshjemmesider, der ikke hgrer ind under de allerede oprettede
hjemmesider.

e Alle minisites og hjemmesider skal have et domanenavn, der angiver afsen-
der-virksomheden, fx. regionh.dk/forskningsenhed, glostruphospi-
tal.dk/forskningsenhed mv.

Minisites kan dog fa egen url-adresse, der peger videre hen til hjemmesidens placering
i den felles weblgsning (redirect) til brug for branding og markedsfgring. Kravene til
at f4 et sddant “alias-domane” er at ovenstiende retningslinjer for etablering af minisi-
tes er opfyldt.
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Webpolitik - Region Hovedstadens politik for oprettelse
af nye hjemmesider

S&dan gor du, hvis du gnsker en hjemmeside i regionens weblgsning.

Webpolitik skal sikre sammenhaeng

Regionen har en hjemmeside- og domaenepolitik, der skal sikre, at der er sammenhang mellem regionens
forskellige virksomheder pé& web. Alle virksomheder har egne hjemmesider og intranet i den felles
weblesning. Enheder har egne sider under de eksisterende hjemmesider.

Selvstzendige hjemmesider kan oprettes, hvis der er tale om:

Tidsbegransede kampagner, max 6. méneder

Decentrale, tveergédende enheder

Projekter/initiativer, der har flere afsendere end Region H's virksomheder
Projekter, der formidler p& andre sprog end dansk

Sddan kommer du i gang

@nsker du en hjemmeside til ex. din tveergiende enhed, skal du i forste omgang kontakte din virksomheds
centrale redakter, der sgrger for koordinering med Koncern Kommunikation. Er det en tveergaende enhed
under en stabsfunktion, kontakt da Koncern Kommunikation direkte.

Hjemmesiderne bliver etableret efter vurdering i Koncern Kommunikation i samarbejde med
virksomhedernes centrale webansvarlige.

Adressen pa den nye hjemmeside

Alle nye hjemmesider i regionens felles weblgsning skal have et domenenavn, der angiver afsender-
virksomheden. Det vil sige, at en hjemmeside under regionh.dk starter med regionh.dk/, ex
www.regionh.dk/fie

Hjemmesider kan dog ogsa fa egen adresse, der peger videre til hjemmesidens placering i den felles
weblgsning.
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‘ HENT HELE WEBPOLITIKKEN
1 h Webpolitik for oprettelse af nye hjemmesider (80 kB)
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BAGGRUND FOR POLITIKKEN
Region Hovedstadens virksomheder ligger alle pa én feelles webplatform. Det har tre formal:
1. Professionalisering af Region H pa web

2. Sikre sammenheeng til lokale politikker
3. Skabe ét felles brand for Region H pa nettet
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